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1.) Autoverwertung Stammdaten 
1.1 Firmenadresse 
Mit dem Wechsel in das gleichnamige Register werden die Daten der eigenen Firma erfasst. Die Adressdaten der 
eigenen Firma werden manuell eingegeben. Für die Anerkennung als Verwertungsbetrieb wird mittels der 
Schaltfläche  der Dialog Adressen suchen  zur Erfassung des Geschäftspartners geöffnet. Die neu angelegte 

Adresse wird mit [OK] übernommen. Über die Schaltfläche  kann die anerkennende Stelle wieder gelöscht 
werden. Die Erfassung der Datumsangabe erfolgt über die Auswahlschaltfläche. Es öffnet sich der 
Terminkalender und ein Datum kann ausgewählt werden. Die spätere Änderung erfolgt durch markieren des 
zutreffenden Teils (TT,MM,JJJJ) und der manuellen Eingabe.  
1.2  Adressen erfassen  

Mittels der Schaltfläche   wird der Dialog Adressen 
suchen  zur Erfassung des Geschäftspartners geöffnet. Im 

Formularfuß wird  angeklickt, der Dialog wird zur 

Bearbeitung geöffnet. Über  bei Kunden-/Lieferanten-/ 
GP-Nr: öffnet sich der Dialog zur Vergabe der lfd. Nummer 

Nach Auswahl Debitor bzw. 
Kreditor wird die nächst-
folgende generiert und mit der 
zutreffenden Schaltfläche 
übernommen. 
Die Adressdaten werden 
manuell eingegeben und mit 

[Speichern] bestätigt und der Dialog mit [OK] verlassen. 
1.3 Annahmestellen / Ordnungsbehörde / Entsorger 
Mit dem Wechsel in das gleichnamige Register werden die Daten der Annahmestellen und deren 
Anerkennungsbetriebe erfasst. Wurden entsprechende Adressen erfasst, kann jeweils eine Adresse als Vorgabe 
für die Annahmestelle, Entsorger und die Ordnungsbehörde zugeordnet werden. 
1.4 Teile / Artikel 
Unter dem gleichnamigen Registerreiter wird aus vordefinierten Bauteilen die Zuordnung zur Ausbauliste  für die 
Verwertung vorgenommen. Dazu wird zuerst eine Ausbauvorschlagsart definiert und dieser die zutreffenden 
Bauteile zugeordnet. Mit  wird ein Datensatz für die Ausbauart angelegt. Aus der vorgegebenen Bauteileliste 
erfolgt nunmehr die Zuordnung der gewünschten Bauteile zur zuvor definierten Ausbauvorschlagsart. Das 
zutreffende Bauteil wird markiert (angeklickt) und mit der zutreffenden Schaltfläche in das darüber liegende 
Listenfeld übernommen. Es besteht auch die Möglichkeit, eine der definierten Ausbauvorschlagslisten als 
Standard festzulegen. Diese wird automatisch (Option „Ja“) als Ausbauliste für die Verwertung übernommen.  
Ein Import von Bauteilen aus einer renet-Datei ist möglich. 

Über die zutreffende Schaltfläche öffnet sich der Dialog Artikel suchen / verwalten . Mittels  öffnet sich 
der Dialog Neuen Artikel anlegen . Die Artikelnummer und die Bezeichnung werden manuell eingegeben sowie 
die Bestandsführung deaktiviert (Klick in Schaltfeld). Die Angaben werden mit [OK] gespeichert. 
1.5 Optionen / Service 
Für die Rechnungslegung im Warenwirtschaftsmodul (optional) kann ein Artikel zugeordnet und die Angaben für 
den Zusatztext festgelegt werden. Des weiteren ist eine automatische Preisänderung für die Teile möglich. 
2.) Modul Kfz An- und Verkauf 
2.1.  Annahme eines Fahrzeuges 
Für die Annahme eines Fahrzeuges wird  betätigt, es wird der Eingabedialog geöffnet. Wird die KBA-Nummer 
eingegeben und mit [Enter] bestätigt, erfolgt die automatische Übernahme vom Hersteller, Typ und Modell. Die 
Angaben zum Hersteller, Typ und Modell können aber auch mit der Auswahlschaltfläche aus den Stammdaten 
ausgewählt bzw. manuell eingetragen werden Über  wird der Verkäufer im Dialog Adressen suchen 
ausgewählt bzw. kann neu erfasst werden. Der Ankauf wird durch Klick in das Schaltfeld (es erscheint ein 
Häkchen) aktiviert. Kaufpreis und Belegnummer werden manuell eingegeben und der Ausweis der 
Mehrwertsteuer (MwSt) durch Klick in das Schaltfeld festgelegt. Anschließend werden die eingegebenen Daten 
mit [OK] bestätigt und in das Ansichtsfeld übernommen. Mit dem ersten Datensatz werden die Schaltflächen für 
den Verkauf und die Verwertung aktiv. Über die Druckoption erfolgt der Ausdruck für den Kaufvertrag. 
2.2 Verkauf eines Fahrzeuges 
Soll ein vorhandenes Fahrzeug verkauft werden, wird das Fahrzeug in der Ansichtsliste „offen“ ausgewählt und 

 bei  Verkauf betätigt. Es wird der Registerreiter [Verkauf] aktiviert. Die Daten vom Fahrzeug werden 
übernommen. Die weitere Verfahrensweise erfolgt analog der Annahme eines Fahrzeuges. 
2.3 Verwertung eines Fahrzeuges 
Soll ein vorhandenes Fahrzeug verwertet werden, wird das Fahrzeug in der Ansichtsliste „offen“  ausgewählt und  

über die Schaltfläche  dem gleichnamigen Modul zugeordnet. Unter der Ansicht „verwertet“ werden 
die Fahrzeuge aufgeführt. Zur weiteren Bearbeitung ist in das Modul Autoverwertung  zu wechseln. 
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3.) Modul Autoverwertung 
Nach Auswahl des Programmteils 
Autoverwertung öffnet sich 
nachfolgendes Formular 
Im Formularkopf sind integriert 
·  Datum: es kann aus verschiedenen  
Optionen gewählt werden 
·  Fahrzeug: Filteroptionen für die  
Fahrzeuge; KBA-Nummer;  
Suchschaltfläche für Fahrzeug-ID 
Im Detailbereich werden 
·  in der oberen Hälfte alle zu den  
Fahrzeugen erfaßten Angaben 
aufgelistet und 
·  in der unteren Hälfte können die 
Angaben zum ausgewählten Fahrzeug 
bearbeitet werden. 
Im Formularfuß befinden sich die 
Schaltflächen zur Erfassung neuer bzw. 
zum Löschen bestehender Fahrzeuge 

sowie zum Export in eine csv-Datei. Über die Druckoption kann direkt in den Verwertungsnachweis sowie 
zusätzlich ein Fahrzeugbegleitschein und zwei Verwertungsübersichten gedruckt werden. 
Zur schnellen Suche nach vorhandenen Fahrzeugen bzw. Datensätzen kann im Formularkopf gefiltert bzw. 
gesucht werden. Eine Filtermöglichkeit besteht nach: Fahrgestellnummer, Kennzeichen, Verwertungsnummer 
und Fahrzeughalter durch Auswahl im Filterfeld und Eingabe im Filterbegriff sowie der Bestätigung mit [Enter]; 
Hersteller, Modell, Typ durch Auswahl über die zutreffende Schaltfläche; Die Suchmöglichkeit besteht nach: KBA-
Nummer durch Eingabe der Nummer und Bestätigung mit [Enter]; Fahrzeug-ID durch Eingabe der Nummer und 
Betätigen der Schaltfläche bzw. Bestätigung mit [Enter]. 
3.1 Verwertung 
Es bestehen zwei Möglichkeiten, Fahrzeugdaten im Modul Autoverwertung zu bearbeiten: 

·  Übernahme aus dem Modul Kfz An- und Verkauf : Die Fahrzeug- und Halterdaten wurden 
übernommen. Mittels der zutreffenden Schaltfläche wird der Verwertungsdatensatz gelöscht und die 
Fahrzeugdaten dem Modul Kfz An- und Verkauf unter der Ansicht „offen“ wieder zur Verfügung gestellt. 

·  Verwertungsdatensatz neu anlegen : In diesem Formular kann auch mit der zutreffenden Schaltfläche 
ein neuer Datensatz zur Annahme eines Fahrzeuges angelegt werden. Es öffnet sich der Dialog 
Verwertung Neu  Die Erfassung erfolgt wie im Modul Kfz An- und Verkauf. Über die zutreffende 
Schaltfläche öffnet sich der Dialog Adressen suchen  zur Auswahl des Halters. Werden mehrfach 
Adressen ausgewählt, bleibt die Adresse in der History erhalten und kann über die kleine 
Pfeilschaltfläche zugeordnet werden. 

Mit der Übernahme bzw. dem Neuanlegen eines Datensatzes wurden die Registerreiter aktiviert. 
·  [Annahmestelle ] 

 Wurde in den Stammdaten eine Voreinstellung festgelegt, ist die Annahmestelle automatisch 
übernommen worden. Ansonsten ist über  aus dem Dialog Annahmestellen  eine Adresse 

auszuwählen; über die Schaltfläche  kann wieder die „eigene Firma“ zugeordnet werden 
·  [Ordnungsbehörde ] 

Wurde in den Stammdaten eine Voreinstellung festgelegt, ist die Ordnungsbehörde automatisch 
übernommen worden. Ansonsten ist über die zutreffende Schaltfläche im Dialog Adressen suchen  eine 
Adresse auszuwählen 

·  [Entsorger]  
Als Entsorger ist über die zutreffende Schaltfläche im Dialog Adressen suchen  eine Adresse 
auszuwählen bzw. über die zutreffende Schaltfläche die „eigene Firma“ zuzuordnen 

Beim Verwertungsdatum ist das aktuelle Datum vor eingestellt. Über die Pfeiltaste kann ein anderes Datum 
ausgewählt werden.  
Die Verwertungsnummer und ggf. eine Bemerkung/Notiz wird manuell eingetragen.  
Die Option zur Abmeldung wird durch Klick in das Schaltfeld aktiviert bzw. deaktiviert.  
Anschließend werden die eingegebenen Daten mit [OK] bestätigt bzw. mit [Abbruch] werden die Eingaben 
rückgängig gemacht.  
Über die Druckoption erfolgt der Ausdruck in das Formular vom Verwertungsnachweis Seite 1/2 und eines 
Fahrzeugbegleitschein (für die Verschrottung) sowie zweier Verwertungsübersichten. 
Mittels der Schaltfläche [Export ] werden alle bzw. die gefilterten Verwertungsdatensätze in eine csv -Datei in das 
Verzeichnis Mitan4T exportiert und können extern, z. B. mit MS EXCEL, weiter bearbeitet werden. 
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3.2 Ausbauliste 
In der Ansicht Verwertung öffnet sich über  die 
Ausbauliste. Wurde in den Stammdaten eine 
Ausbauvorschlagsart als Standard festgelegt, sind die 
darin erfassten Bauteile bereits in der Ausbauliste 
enthalten. Ist kein Standard definiert, ist über  ein 
neuer Datensatz anzulegen. Die Teileart ist über  
manuell auszuwählen. Mit der Teileart wird die 
Teilebezeichnung und als Lagerort die Fahrzeug-
Identnummer (ID) übernommen. Mit Klick in das 
Schaltfeld (es erscheint ein Häkchen) wird festgelegt, 
ob das angegebene Bauteil noch auszubauen ist bzw. 
ein Ausbaudatum ist auszuwählen, wenn es bereits 

ausgebaut wurde. Mittels  kann ein Bauteil aus der 
Ausbau-vorschlagsart-Liste übernommen werden. Über 
die Druckoption wird die Demontageliste für alle Teile 
bzw. für die ausgebauten Teile sowie der Etikettendruck 
durchgeführt. Alle in der Ausbauliste enthaltenen Teile werden mit den Angaben automatisch in das Modul Auto-
Teilelager übernommen. Über das Auswahlfeld kann nach einem Lagerort gefiltert werden. 
3.3 Verschrottung 
Mittels der gleichnamigen Schaltfläche wird das Fahrzeug zur Verschrottung freigegeben. Als Verschrottungs-
datum ist das aktuelle Datum vor eingestellt, eine Änderung ist möglich. Damit werden alle als „nicht ausgebaute 
Teile“ markierten Bauteile aus dem Modul Auto-Teilelager entfernt. Ein entsprechender Hinweis ist zu bestätigen. 
4.) Modul Auto-Teilelager 
4.1 Teile bearbeiten 

Nach Auswahl des Moduls Auto-Teilelager 
öffnet sich das Formular. Darin sind die in der 
Ausbauliste enthaltenen Autoteile aufgeführt. 
Im Formularkopf sind integriert 
·  Filter- und Suchfelder für Teileart, 
Artikelnummer, Bezeichnung, Lagerort, KBA-
Nr., lfd. Nr.Hersteller,Modell, Typ 
Im Detailbereich werden: 
·  in der oberen Hälfte alle zu den Bauteilen 
erfaßten Angaben aufgelistet; 
·  in der unteren Hälfte die Angaben zum 
ausgewählten Bauteil bearbeitet. 
Im Formularfuß befinden sich die Schaltflächen 
zur Erfassung neuer oder zum Löschen bzw. 
Duplizieren bestehender Bauteile. Desweiteren 
die Schaltflächen für das Internet-Upload und 
den Import von Autoteilen aus der TecDoc-
Datei. Für die Bauteile besteht die Möglichkeit 
der Ergänzung der vorhandenen Daten, z. B. 
Artikel-Nr., Preis. Für andere Angaben können 

mit der Auswahlschaltfläche Änderungen vorgenommen werden. Mit  wird ein neuer (leerer) Datensatz 
angelegt und die Autoteiledaten können manuell eingegeben bzw. mit  aus ausgewählt werden. Über die 
Druckoption wird die Teileliste sowie der Etikettendruck durchgeführt. 
4.2 Teile importieren 
Es besteht die Möglichkeit, Teiledaten aus einer Teile-Datenbank zu importieren. Für den Import von Teiledaten 
wird aus dem jeweiligen Programm, z. B. dem TecDoc-Warenkorb, eine Exportdatei in Form einer Textdatei .txt 
zur Verfügung gestellt. Der Import der Teiledaten wird über die zutreffende Schaltfläche gestartet.  
4.3 Internet-Upload 
Sind die Daten bearbeitet bzw. aktualisiert, kann der Export in einen 
Internet-Marktplatz bzw. in den eigenen Web-Shop erfolgen. Dafür ist 
für das zu exportierende Teil die Option Upload durch Klick in das 
Schaltfeld (es erscheint ein Häkchen) zu aktivieren.  
4.4 Rechnungslegung  (nur mit Warenwirtschaftsmodul möglich) 
Nach Auswahl des Teiles wird die Schaltfläche [Übernehmen ] betätigt. 
Es öffnet sich der nebenstehende Dialog. Nach Auswahl des Käufers 
wird die Option Neuer Vorgang  durch Klick in das Schaltfeld gewählt. 
Mit [OK] wird die Rechnung im Modul Büro generiert. 
5 Web-Shop (optional) 
Der SHOP kann vollständig in die eigene Homepage integriert werden. 
Beispiel: www.gruebner.com und Auswahl: Ersatzteile/Gebrauchtteile. 


